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BORANG LAPORAN PENERIMAAN ASET ALIH KERAJAAN
(Hendaklah diisi dalam 2 salinan jika terdapat kerosakan/perselisihan)

Nama Pembekal :

Alamat Pembekal : i,

No. Telefon:

No. Faks :

Pegawai Penerima Ketua Jabatan
Tandatangan : Tandatangan :
Nama : Nama

Jawatan : Jawatan

Tarikh s Tarikh




KEW.PA 2
(No.  Siri Pendaftaran: 
)
DAFTAR HARTA MODAL
Kementerian/Jabatan: Bahagian
:


BAHAGIAN  A
	Kod Nasional
	

	Kategori
	

	Sub Kategori
	

	Jenis/Jenama/Model
	

	Buatan
	
	Harga Perolehan Asal
	

	Jenis Dan No.  Enjin
	
	Tarikh Diterima
	

	No Casis/Siri Pembuat
	
	No.  Pesanan Rasmi Kerajaan
	

	No Pendaftaran
(Bagi Kenderaan)
	
	Tempoh  Jaminan
	

	
	
	Nama Pembekal
Dan Alamat:

	KOMPONEN/AKSESORI:
	

	
	……………………….. Tandatangan  Ketua Jabatan
Nama 
: Jawatan 
: Tarikh 
: Cop 
:


	PENEMPATAN

	Lokasi
	
	
	
	
	
	

	Tarikh
	
	
	
	
	
	

	Nama Pegawai
	
	
	
	
	
	

	Tandatangan
	
	
	
	
	
	


	PEMERIKSAAN

	Tarikh
	
	
	
	
	
	

	Status Aset
	
	
	
	
	
	

	Nama Pemeriksa
	
	
	
	
	
	

	Tandatangan
	
	
	
	
	
	


	PELUPUSAN/HAPUS  KIRA

	Rujukan Kelulusan
	Tarikh
	Kaedah Pelupusan
	Tandatangan

	
	
	
	


KEW.PA 2
DAFTAR HARTA MODAL
BUTIR-BUTIR PENAMBAHAN,  PENGGANTIAN DAN  NAIKTARAF
BAHAGIAN  B
	
	Bil.
	
	Tarikh
	Butiran
	Tempoh
	Kos(RM)
	Nama
Dan Tandatangan

	
	
	
	
	
	
	Jaminan
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


KEW.PA 3
(No.  Siri Pendaftaran: 
)
DAFTAR INVENTORI
Kementerian/Jabatan: Bahagian
:
	Kod Nasional
	

	Kategori
	

	Sub Kategori
	

	Jenis
	
	Harga Perolehan Asal
	

	Kuantiti
	
	Tarikh Diterima
	

	Unit Pengukuran
	
	No. Pesanan Rasmi

Kerajaan dan Tarikh
	

	Tempoh  Jaminan
	
	
	

	Nama Pembekal Dan Alamat:
	……………………….. Tandatangan  Ketua Jabatan
Nama 
: Jawatan 
: Tarikh 
: Cop 
:


	PENEMPATAN

	Kuantiti
	
	
	
	
	
	
	

	No.Siri Pendaftaran
	
	
	
	
	
	
	

	Lokasi
	
	
	
	
	
	
	

	Tarikh
	
	
	
	
	
	
	

	Nama Pegawai
	
	
	
	
	
	
	

	Tandatangan
	
	
	
	
	
	
	


	PEMERIKSAAN

	Tarikh
	
	
	
	
	
	
	

	Status Aset
	
	
	
	
	
	
	

	Nama Pemeriksa
	
	
	
	
	
	
	

	Tandatangan
	
	
	
	
	
	
	


	PELUPUSAN/HAPUS  KIRA

	Tarikh
	Rujukan
	Kaedah Pelupusan
	Kuantiti
	Lokasi
	Tandatangan

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


SENARAI DAFTAR HARTA MODAL

KEW.PA-4

	BIL.
	NOMBOR  SIRI PENDAFTARAN
	NAMA  ASET
	TARIKH PEROLEHAN
	HARGA PEROLEHAN ASAL

(RM)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	JUMLAH
	
	


SENARAI DAFTAR INVENTORI

KEW.PA-5

	BIL.
	NOMBOR  SIRI PENDAFTARAN
	NAMA  ASET
	TARIKH PEROLEHAN
	HARGA PEROLEHAN ASAL

(RM)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	JUMLAH
	
	


DAFTAR PERGERAKAN HARTA MODAL  DAN  INVENTORI

KEW PA-6
	Jenis 
:
	
	Pegawai  Pengeluar
	Catatan

	Jenama dan Model 
:
	
	
	

	No. Siri Pembuat 
:
	
	
	

	No. Siri Pendaftaran 
:
	
	
	

	Bil
	Nama
Peminjam
	Tarikh
	Tandatangan
Peminjam
	Ketika  Dikeluarkan
	Ketika  Dipulangkan
	

	
	
	Dikeluarkan
	Jangka
Dipulangkan
	
	Tandatangan
	Tarikh
	Tandatangan
	Tarikh
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


KEW.PA-7
SENARAI ASET ALIH KERAJAAN
BAHAGIAN  :  
  LOKASI
:  

	BIL
	KETERANGAN ASET
	KUANTITI

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(a) Disediakan oleh : 
(b) Disahkan oleh :
……………………………..
………………………………… Tandatangan 
Tandatangan
	Nama 
:
	 

	Nama
:  


	Jawatan :
	 

	Jawatan :  


	Tarikh 
:
	 

	Tarikh
:  



Nota  : 
a) Disediakan oleh Pegawai Aset
b) Pegawai yang mengesahkan  ialah pegawai yang bertanggungjawab ke atas aset berkenaan  contohnya :
i)  Lokasi bilik Setiausaha Bahagian - disahkan oleh Setiausaha Bahagian.
ii) Lokasi bilik mesyuarat  - disahkan oleh pegawai yang menguruskan  bilik mesyuarat
c) Dikemaskini apabila terdapat perubahan kuantiti, lokasi atau pegawai bertanggungjawab
LAPORAN  TAHUNAN HARTA MODAL  DAN  INVENTORI  BAGI TAHUN  ……… KEMENTERIAN :  


KEW.PA-8

	BIL
	KEMENTERIAN/JABATAN DI BAWAHNYA
	BILANGAN KEW.PA-2
	JUMLAH NILAI HARTA MODAL (RM)
	BILANGAN KEW.PA-3
	JUMLAH NILAI INVENTORI(RM)

	
	
	
	
	
	

	
	Jumlah
	
	
	
	


………………………………………………..

Tandatangan  Pegawai Pengawal

Nama 
:  
 Jawatan :  
 
Tarikh
:  

* laporan merangkumi semua aset alih yang dipegang sehingga tahun semasa.

BORANG ADUAN KEROSAKAN  ASET ALIH KERAJAAN
Bahagian I (Untuk  diisi oleh Pegawai Aset)
1. Jenis Aset 
:
2. Keterangan  Aset 
:
3. Nombor  Siri Pendaftaran 
:
4. Kos penyelenggaraan  terdahulu  (jika ada) 
:
5. Pengguna Terakhir 
:
6.Tarikh Kerosakan 
:
7. Perihal Kerosakan
8. Syor Pegawai Aset
Nama:…………………………………………………………………. Jawatan:……………………………………………………………….. Tarikh:………………………………………………………………….

Bahagian II (Keputusan  Ketua Jabatan) Diluluskan / Tidak Diluluskan*
…………………………………. Tandatangan
Nama:…………………………………………… Jawatan:………………………………………Tarikh:…………………………………………

Nota:  * Potong mana yang berkenaan


KEW.PA-9
KEW.PA-10
LAPORAN  PEMERIKSAAN HARTA MODAL
(diisi oleh Pegawai Pemeriksa)
Kementerian/Jabatan:

Bahagian:  

	Bil
	No. Siri
Pendaftaran
	Jenis Harta
Modal
	Lokasi
	Daftar (KEW.PA-2)
	Keadaan Harta
Modal
	Catatan

	
	
	
	
	Lengkap
	Kemaskini
	
	

	
	
	
	Mengikut Rekod
	Sebenar
	Ya
	Tidak
	Ya
	Tida k
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


……………………………… (Tandatangan)
……………………………… (Nama  Pegawai Pemeriksa 1)
………………………………. (Jawatan)
……………………………….. (Tarikh Pemeriksaan)

……………………………… (Tandatangan)
……………………………… (Nama  Pegawai Pemeriksa 2)
………………………………. (Jawatan)
……………………………….. (Tarikh Pemeriksaan)


Nota:
Lokasi: Nyatakan  lokasi harta modal mengikut rekod dan lokasi harta modal semasa pemeriksaan.
Daftar: Tandakan 3 pada yang berkenaan.
Keadaan Harta Modal : Nyatakan  samada sedang digunakan atau tidak digunakan.
Catatan:  Penjelasan kepada penemuan  pemeriksaan

KEW.PA-11
LAPORAN  PEMERIKSAAN INVENTORI
(diisi oleh Pegawai Pemeriksa)
	Bil
	Jenis Inventori
	Daftar
	Lokasi
	Kuantiti
	Keadaan
Inventori
	Catatan

	
	
	Lengkap
	Kemaskini
	
	
	
	

	
	
	Ya
	Tidak
	Ya
	Tidak
	Mengikut
Rekod
	Sebenar
	Mengikut
Rekod
	Sebenar
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


……………………………… (Tandatangan)
……………………………… (Nama  Pegawai Pemeriksa 1)
………………………………. (Jawatan)
……………………………….. (Tarikh Pemeriksaan)

……………………………… (Tandatangan)
……………………………… (Nama  Pegawai Pemeriksa 2)
………………………………. (Jawatan)
……………………………….. (Tarikh Pemeriksaan)


Nota:
Daftar: Tandakan 3 pada yang berkenaan.
Lokasi: Nyatakan lokasi inventori mengikut rekod dan lokasi inventori semasa pemeriksaan.
Keadaan Inventori : Nyatakan  samada sedang digunakan atau tidak digunakan.
Catatan:  Penjelasan kepada penemuan  pemeriksaan.
KEW.PA-12
SIJIL TAHUNAN PEMERIKSAAN HARTA MODAL  DAN  INVENTORI  Tahun ………………………….
Kementerian
:
 

Adalah disahkan bahawa Harta Modal dan Inventori di
(Jabatan/Bahagian/PTJ)
telah diperiksa pada  

. (tarikh pemeriksaan)
Tandatangan 
 :………………………………………………………… Nama Pegawai Pengawal

:………………………………………………………… Tarikh
 :………………………………………………………… Cop Kementerian/Jabatan

:
KEW.PA-13
Kementerian  : Jabatan/ Bahagian :

SENARAI ASET ALIH KERAJAAN
YANG MEMERLUKAN PENYELENGGARAAN
(diisi oleh Pegawai Aset)

	Bil.
	No. Siri Pendaftaran  Aset
	Jenis/Jenama/Model
	Lokasi Aset
	Catatan

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


KEW.PA-14
DAFTAR PENYELENGGARAAN  HARTA MODAL
(diisi oleh Pegawai Aset)
Sub Kategori 
:

No. Siri Pendaftaran 
:
Jenis
: 
Lokasi
:
	(a) Tarikh
	(b)
Butir-butir kerja
	(c)
No. Kontrak/Pesanan
Kerajaan dan Tarikh
	(d)
Nama Syarikat/Jabatan
Yang Menyelenggara
	(e)
Kos (RM)
	(f)
Nama dan
Tandatangan

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Nota 
a) Tarikh pembaikan/penyelenggaraan yang telah dilakukan bagi harta modal berkenaan.
b) Butir-butir kerja
Keterangan  mengenai kerja-kerja pembaikan  termasuk alat ganti yang dibeli
c) No.  kontrak/No. Pesanan Rasmi Kerajaan beserta  tarikh
No.  Rujukan Pesanan Kerajaan/  No.Kontrak berserta  tarikh
d) Nama  Syarikat/Jabatan yang menyelenggara
Nama  syarikat atau Jabatan  yang melaksanakan kerja-kerja penyelenggaraan.
e) Kos

Kos alat ganti atau kos pembaikan  atau kedua-duanya  sekali.

f)  Nama  dan Tandatangan
Pegawai Aset/  Pegawai Pengangkutan hendaklah  menandatangani bagi mengesahkan  butir-butir  penyelenggaraan  tersebut
KEW.PA-15
Kepada:
…………………………
………………………… (Nama  Pegawai yang dilantik)

No. Rujukan: Tarikh:

LANTIKAN SEBAGAI LEMBAGA PEMERIKSA PELUPUSAN  ASET ALIH KERAJAAN
Saya
sebagai
Pegawai
Pengawal
dengan 
ini
melantik 
Tuan/Puan
sebagai Pengerusi/Ahli  Lembaga  Pemeriksa  untuk  memeriksa  aset  yang dicadangkan  untuk dilupuskan  bagi   tempoh   selama  ……………… (tahun)   mulai  dari  ……………... hingga ………………. .
2. 
Laporan   pemeriksaan   hendaklah   disediakan  dengan   menggunakan   borang Laporan   Lembaga  Pemeriksa  (KEW.PA-17)  dan   dikemukakan   kepada   Urusetia Pelupusan Jabatan  dalam tempoh  dua (2)  minggu selepas pemeriksaan dijalankan.
………………………………………. (Tandatangan  Pegawai Pengawal)
Nama:………………………………… Jawatan:……………………………… Cop:
KEW.PA-16

KERAJAAN MALAYSIA

PERAKUAN PELUPUSAN (PEP) ASET ALIH KERAJAAN
Kementerian/Jabatan

:

Alamat



:

No. Siri Pendaftaran Aset
:

(KEW.PA-2/PA-3)

No. Kodifikasi Nasional

:

Jumlah jarak perjalanan(km)/

:







Tempoh penggunaan (jam)

Jenis, Jenama dan Model
:

Tahap Penyampaian Perkhidmatan(%)
:

No. Chassis/Siri Pembuat
:

Jumlah Kos Penyelenggaraan Terdahulu
:

No. Enjin


:

Anggaran Kos Penyelenggaraan Semasa
:


No. Pendaftaran (kenderaan)
:

Nilai Semasa



:

Tarikh dibeli


:

Anggaran Nilai Selepas Diperbaiki
:


Harga Perolehan Asal

:

Anggaran Tahan Selepas Diperbaiki
:

LAPORAN PEMERIKSAAN

Butir-butir penambahbaikan yang perlu  :-

1 .………………………………………………………………………………………………………………………………………
2 .…………………………………………………………………………………………………………………………………………
3   …………………………………………………………………………………………………………………………………………
Disahkan bahawa aset tersebut telah diperiksa dan diperakukan untuk pelupusan atas sebab-sebab berikut :-

1.………………………………………………………………………………………………………………………………………
2.………………………………………………………………………………………………………………………………………
3…………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………


…………………………………………………



(Tandatangan)




(Tandatangan)

Nama
 :




Nama
 :

Jawatan :




Jawatan :

Tarikh
 :




Tarikh
 :



Cop
 :




Cop
 :

_______________________________________________________________________________
Ruangan ini hendaklah disi jika PEP melebih tempoh satu (1) tahun.

Aset telah dibuat penilaian semula dengan nilai semasa RM……………………………..

……………………………………………









  (Tandatangan)

Nama
:




Cop
:







Jawatan:

Tarikh
:






KEW.PA-17
LAPORAN LEMBAGA PEMERIKSA ASET ALIH KERAJAAN
	KEMENTERIAN / JABATAN
	:
	 


	BIL
	JABATAN

/BAHAGIAN
	KETERANGAN ASET
	UNIT
	KUANTITI
	TARIKH

PEMBELIAN
	TEMPOH DIGUNAKAN/ DISIMPAN
	HARGA PEROLEHAN ASAL (RM)
	NILAI SEMASA       (RM)
	NYATAKAN KEADAAN ASET DENGAN JELAS
	SYOR KAEDAH PELUPUSAN DAN JUSTIFIKASI

	
	
	
	
	
	
	
	SEUNIT
	JUMLAH
	SEUNIT
	JUMLAH
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	JUMLAH KESELURUHAN
	
	
	
	
	


	
	Tarikh pelantikan Lembaga Pemeriksa
	
	
	Tandatangan
	
	(Pengerusi)
	

	
	Tarikh pemeriksaan
	
	
	Nama
	
	
	

	
	
	
	
	Jawatan
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Tandatangan
	
	(Ahli)
	

	
	Tarikh pemeriksaan
	
	
	Nama 
	
	
	

	
	
	
	
	Jawatan
	
	
	


* (Ruangan boleh ditambah jika ahli Lembaga Pemeriksa lebih daripada 2                           orang

KEW.PA-18
KEMENTERIAN/JABATAN:  

SIJIL PENYAKSIAN  PEMUSNAHAN ASET ALIH KERAJAAN
Disahkan aset seperti maklumat   berikut telah dimusnahkan.
Jenis Aset                                     :………………………………….. 
Kuantiti                       :…………………………………..

Secara 
 : (Tanam/Bakar/Buang/Tenggelam)*  Tarikh
:…………………………….……. Tempat 
:……..……………………………
…………….………………….
……………………………… Tandatangan 

Tandatangan
Nama: 
…………………….

 Nama:  ………………………. Jawatan: ……………………

Jawatan: …………………….. 
Cop:

  Cop:
* Pilih mana yang berkenaan
KEW.PA-19
KEMENTERIAN/JABATAN: 

SIJIL PELUPUSAN  ASET ALIH KERAJAAN
Merujuk surat kelulusan No.  Rujukan ………………………………………………..……. bertarikh
………….…………, saya mengesahkan tindakan pelupusan  telah dilaksanakan seperti berikut :-
1. 
Aset berikut telah dilupuskan secara pindahan/hadiah.
Bilangan item ………….…………………………………………  dipindahkan/hadiah kepada…………………..………………………………………………………………… (Surat Akuan Terima disertakan)
2. 
Aset berikut telah dilupuskan secara dijual.
Bilangan item ….…………………………
No.Resit ……..……………………….. (salinan resit disertakan)
3. 
Aset berikut telah dilupuskan secara musnah.
Bilangan  item: …………………….…………………………………………………….. Cara dimusnahkan: …………………………………………………………………….. (Sijil Menyaksikan Pemusnahan disertakan)
4. 
Aset berikut telah dilupuskan melalui kaedah-kaedah  lain.
Bilangan item: ………………………………... Kaedah pelupusan: ……………………………... (Dokumen  berkaitan disertakan)
5. 
Aset berikut telah dimasukkan ke dalam stok.
Bilangan item ..…………………………………………………………………… (Salinan Kad Kawalan Stok Disertakan)
Tandatangan  Ketua Jabatan        ………………………………
Nama
:………………………………

Jawatan                                       :…………………………..……
Tarikh                                         :………………………………..
Cop Jabatan/Bahagian 
 

LAPORAN  TAHUNAN PELUPUSAN  ASET ALIH KERAJAAN
TAHUN  : ……………

KEW.PA-20
KEMENTERIAN/JABATAN :……………………………………………………………………………………………………………………

	BIL
	KEMENTERIAN/ JABATAN
	JUMLAH NILAI PEROLEHAN ASAL

(RM)
	HASIL PELUPUSAN (RM)
	JUMLAH NILAI PEROLEHAN ASAL ASET  SECARA (RM)

	
	
	
	
	JUALAN
	PINDAHAN
	MUSNAH
	KAEDAH LAIN

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Nota : Laporan  ini hendaklah dihantar ke Perbendaharaan sebelum 15 Mac tahun berikutnya
Tandatangan  Pegawai Pengawal
: ………………………………………..
Cop Jabatan  : Nama 
: …………………………………………

Jawatan 
: ………………………………………… Tarikh
: ………………………………………

KEW.PA-21
No.  Tender  :
KENYATAAN  TAWARAN  TENDER PELUPUSAN  ASET ALIH KERAJAAN
1. 
Tender  adalah dipelawa dari syarikat atau  orang  perseorangan  yang berminat untuk membeli aset seperti berikut:
	Bil.
	Keterangan aset
	Kuantiti
	Harga Simpanan
	Deposit Tender

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


2.
Aset  boleh  dilihat  pada   


hingga   


di  antara   jam
 
hingga  
di  
.
3. 
Tender  akan ditutup  pada  
jam 12.00 tengahari.
4. 
Tawaran  boleh  dibuat  dengan  menggunakan  Borang Tender  Pelupusan  Aset Kerajaan  (KEW.PA 22) yang boleh  diperolehi  di alamat  seperti  di para  5. Tempoh  sah laku tawaran adalah  60  hari bagi tender  tempatan  atau 90  hari bagi tender  antarabangsa  bermula dari tarikh tender  ditutup.
5. 
Semua  tawaran  dengan   maklumat   yang  lengkap  hendaklah   menggunakan
sampul  berlakri  dan  ditanda  dengan  No.  Tender   

melalui pos atau dimasukkan ke dalam Peti Tender  di alamat:

dan dihantar
KEW PA-22
BORANG TENDER PELUPUSAN  ASET ALIH KERAJAAN
Nama Individu/Syarikat:
No. Kad Pengenalan/Pendaftaran Syarikat : Alamat:
Kepada:
(Nama  dan Alamat  Kementerian/Jabatan) Tuan,

Tawaran Untuk  Tender  No. …………../……..
Merujuk kepada perkara di atas, saya/syarikat berminat  menyertai  tender  tersebut.
1. 
Tawaran saya/syarikat adalah seperti berikut:-
	Bil
	Keterangan Aset
	Kuantiti
	Harga Tawaran(RM)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. 
Bersama-sama ini disertakan  deposit  tender  (sebanyak  10% daripada  harga tawaran  aset  di  atas  atau  RM10,000 mengikut  mana  yang terendah) yang bernilai

RM 


(Ringgit
Malaysia
 



) dalam 
bentuk 
kiriman
wang/wang 
pos/draf 
bank/cashier’s
order
no.
 
atas nama    
 (Kementerian/Jabatan).
3. 
Saya/syarikat   memahami   dan  bersetuju   dengan   semua  syarat-syarat  yang ditetapkan.
Sekian, terima kasih.

Tandatangan
Nama/Cop Syarikat

KEW.PA -23
JADUAL TENDER PELUPUSAN  ASET ALIH KERAJAAN
(Untuk  dipamer  di Papan Kenyataan)
	Bil.
	Kod Petender
	Harga

	
	
	


Nota : 
Harga   tawaran   di   atas   adalah   harga   yang   tercatat    di   dalam dokumen
tender 
yang 

diterima 
sebelum 
diperiksa. 
Kerajaan adalah 
tidak 
terikat 
menerima 

mana-mana 
tender 
yang
dijadualkan.
(Tandatangan Pengerusi) Nama 
:  ………………..
Jawatan :  ………………..
(Tandatangan Ahli) 
(Tandatangan  Ahli)
Nama 
:  ……………………….
Nama 
:  ………………………. Jawatan :  ………………………
Jawatan :  ……………………….

Tarikh : 

KEW.PA-24
No. Sebutharga  :
KENYATAAN  TAWARAN  SEBUTHARGA PELUPUSAN  ASET ALIH KERAJAAN
Kementerian/Jabatan:
1. 
Tawaran   adalah   dipelawa   dari   syarikat   atau   orang   perseorangan    yang berminat  untuk membeli aset seperti berikut:
	Bil.
	Keterangan aset
	Kuantiti
	Harga
Simpanan
	Deposit
Tender

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


2.
Aset  boleh  dilihat  pada   


dan/hingga   

di  antara  jam   


hingga  
 di
 
.
3. 
Tawaran  sebutharga  boleh  dibuat  dengan  menggunakan  Borang Sebutharga Pelupusan  Aset  Kerajaan  (KEW.PA  25) yang  boleh  diperolehi   di  alamat seperti di para 5.   Tawaran hendaklah sah bagi tempoh  60  hari.
4. 
Semua  tawaran  dengan   maklumat   yang  lengkap  hendaklah   menggunakan sampul  surat  berlakri  dan  ditanda   No.   Sebutharga   
/ 
 dan dihantar  melalui pos atau dimasukkan ke dalam Peti Sebutharga  di alamat:-
5. 
Tarikh tutup  sebutharga pada

jam 12.00 tengahari.
Sebutharga  yang diterima lewat tidak akan dipertimbangkan.
(Tandatangan Ketua Jabatan) Alamat:
Tarikh: Cop:
SYARAT DAN  PERATURAN  SEBUTHARGA
1. 
Aset akan dijual tertakluk kepada harga simpanan.
2. 
Penyebutharga  adalah dikehendaki  menyertakan  deposit  sebutharga  sebanyak
10% daripada  harga tawaran bagi setiap aset atau RM5,000 mengikut mana yang 
terendah.
Deposit 
sebutharga 
hendaklah 
dalam 
bentuk 
kiriman wang/wang 
pos/draf 
bank
atau 
Cashier’s
Order 
sahaja
atas 

nama
 
(Kementerian/Jabatan).
3. 
Tawaran tanpa/kurang deposit sebutharga  tidak akan dipertimbangkan.
4. 
Semua aset adalah dijual sebagaimana keadaannya  semasa dilihat (as-is-where- is basis).

5. 
Jabatan  ini tidak bertanggungjawab  ke atas aset yang telah dijual.
6. 
Semua 
perbelanjaan 
berkaitan 
pembelian 
aset 
seperti 
kos
menanggal (dismantle),  mengangkut  dan sebagainya hendaklah  ditanggung oleh pembeli sendiri.
7. 
Pembeli yang berjaya hendaklah  membuat  pembayaran  penuh  dalam tempoh  satu  (1)  minggu  dari  tarikh  pemberitahu  keputusan. 
Jika  bayaran  tidak dijelaskan
dalam
tempoh 
tersebut, 
deposit 
sebutharga 
tidak 
akan dikembalikan.
8. 
Pembeli yang berjaya hendaklah mengambil aset dalam tempoh  7 hari selepas bayaran penuh dijelaskan.  Jika gagal, bayaran yang telah dibuat tidak akan dikembalikan.
KEW. PA-25
BORANG SEBUTHARGA PELUPUSAN  ASET ALIH KERAJAAN
Nama Individu/Syarikat:
No. Kad Pengenalan/Pendaftaran Syarikat : Alamat:
Kepada:
(Nama  dan Alamat  Kementerian/Jabatan) Tuan,

Tawaran Untuk  Sebutharga  No. …………../……..
Merujuk  kepada   perkara   di  atas,   saya/syarikat   berminat   menyertai   sebutharga tersebut.
1. 
Tawaran saya/syarikat adalah seperti berikut:-
	Bil
	Keterangan Aset
	Kuantiti
	Harga Tawaran(RM)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. 
Bersama-sama  ini  disertakan   deposit   sebutharga   (sebanyak   10%  daripada harga  tawaran  aset  di  atas  atau  RM5,000 mengikut  mana  yang  terendah) yang bernilai RM 

(Ringgit  Malaysia  

) dalam bentuk 
kiriman 
wang/wang
pos/draf 
bank/cashier’s
order
no.
 
atas nama    
 (Kementerian/Jabatan).
4. 
Saya/syarikat   memahami   dan  bersetuju   dengan   semua  syarat-syarat  yang ditetapkan.
Sekian, terima kasih.

Tandatangan
Nama/Cop Syarikat

KEW.PA-26
JADUAL SEBUTHARGA   PELUPUSAN  ASET ALIH KERAJAAN
(Untuk  Dipamer Di Papan Kenyataan)
	Bil.
	Kod Penyebutharga
	Harga

	
	
	


Nota : 
Harga tawaran  di atas adalah  harga yang tercatat  di dalam  dokumen sebutharga  yang diterima  sebelum  diperiksa.  Kerajaan 
adalah 
tidak
terikat menerima  mana-mana  sebutharga  yang dijadualkan.
(Tandatangan Pengerusi) Nama 
:  ………………..

Jawatan :  ………………..
(Tandatangan Ahli) 
 (Tandatangan  Ahli) Nama 
:   ………………..
Nama 
:  ……………….. Jawatan :  ………………..
Jawatan :  ………………..

Tarikh : 

KEW.PA-27
KENYATAN JUALAN  LELONGAN  ASET ALIH KERAJAAN
Dimaklumkan bahawa........................................... (nama  Kementerian/ Jabatan)
akan mengadakan  jualan lelong aset seperti berikut:-
	Tarikh 
:
	.................................................

	Masa 
:
	.................................................

	Tempat 
:
	.................................................


2. 
Senarai aset yang akan dilelong adalah seperti di KEW.PA-27(A). Semua aset boleh  dilihat  pada  tarikh.......................  dan/hingga   .......................  di  alamat
................................................................................................................... di antara  jam .................... hingga ....................
3. 
Syarat dan peraturan lelong adalah seperti berikut:-
(i) 
Aset akan dijual tertakluk kepada harga simpanan.
(ii) 
Pembida  yang  berminat  untuk  menyertai  lelongan,  perlu  mendaftar  dengan  pegawai pelelong  dengan  memberikan  nama  penuh,  no.  Kad Pengenalan   dan   alamat  kepada   Pegawai  Pelelong  semasa  lelongan dilakukan   serta   membayar   deposit   sebanyak   5%   daripada   harga simpanan atau maksima RM1,000.
(iii) 
Penawar harga tertinggi adalah pembida  yang berjaya dan jika ada apa- apa  perselisihan  yang  berbangkit  mengenai  penawar   yang  tertinggi, aset berkenaan akan dilelong semula.
(iv) 
Jabatan  berhak mengubah  susunan jualan tersebut  di senarai KEW.PA-

27(A) dan menarik balik mana-mana  aset daripada  senarai tersebut. (v)
Semua  aset  adalah  dilelong  sebagaimana  keadaannya   semasa  dilihat
(as-is-where-is-basis).

(vi) 
Jabatan  ini hendaklah bertanggungjawab  ke atas aset yang telah dijual.
(vii) 
Semua perbelanjaan  bagi mengangkut  aset hendaklah  ditanggung oleh pembida sendiri.
(viii)
Pembida yang berjaya hendaklah  memberitahu nama penuh,  no.  Kad Pengenalan   dan   alamat   kepada   pegawai   pelelong   semasa   jualan dilakukan.

(ix) 
Pembayaran   penuh  hendaklah  dibuat  dalam  tempoh   tujuh  (7)   hari dari tarikh lelongan.
(x) 
Pembida   yang  berjaya   hendaklah   mengambil   aset   dalam   tempoh  empat  belas  (14) hari  dari  tarikh  lelong.  Jika tidak,  Jabatan  berhak untuk melupuskannya.
(xi) 
Segala bayaran  hendaklah  dijelaskan sepenuhnya  sebelum  aset  boleh dikeluarkan dari premis Jabatan.
KEW.PA-27(A)
SENARAI ASET YANG  DILELONG
KEMENTERIAN/ JABATAN:  

	Lot
	Jenis Aset
	Kuantiti
	Harga Simpanan (RM)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	


..................................... (Tandatangan  Ketua Jabatan)
Nama 
: ........................................................................ Jawatan
 : ........................................................................ Tarikh
 : .....................................
Cop Kementerian/ Jabatan:
KEMBARAN B
SENARAI PERKAKASAN  KOMPUTER
	JENIS PERKAKASAN
	ALAT/KOMPONEN

	Perkakasan Utama
	1. Unit Pemprosesan Pusat (CPU)

	
	2. Unit Kawalan, Kira-kira dan Logik

	
	3. Ingatan Utama

	
	4. Alatan yang terkandung  di dalam CPU

	

	Perkakasan Periferal/Storan Sekunder
	1. Pemacu cakera dan kawalannya

	
	2. Pemacu pita magnetik dan kawalannya

	
	3. Pemacu cakera liut

	
	4. Alat storan mikroflis

	
	5. Pemacu pita katrij/kaset  dan lain-lain

	

	Alat Input/Output
	1. Unit pameran video

	
	2. Unit konsol

	
	3. Teletaip

	
	4. Pembaca pita kertas,

	
	5. Pembaca kad

	
	6. Mesin penebuk

	
	7. Pembaca aksara aptik (OCR)

	
	8. Pembaca tanda optik (OMR)

	
	9. Alat pen bercahaya



	Alat Input/Output
	10. Tetikus

	
	11. Degitiser

	
	12. Scanner

	
	13. Pencetak

	
	14. Pemplot

	
	15. Telepencetak  dan lain-lain

	

	Perkakasan Komunikasi
	1. Unit kawalan Komunikasi

	
	2. Modem

	
	3. Line driver

	
	4. Alat antara  muka

	
	5. Alat rangkaian (networking device) dll.


KEW.PA-28
LAPORAN  AWAL KEHILANGAN  ASET ALIH KERAJAAN
Nyatakan :-
1. 
Keterangan  Aset yang hilang. (a)
Jenis Aset
(b) 
Jenama dan Model
(c) 
Kuantiti
(d) 
Tarikh Perolehan
(e) 
Harga Perolehan Asal

2. 
Tempat  sebenar di mana kehilangan berlaku.
3. 
Tarikh kehilangan berlaku atau diketahui.
4. 
Cara bagaimana kehilangan berlaku.
5. 
Nama  dan  jawatan  pegawai yang akhir  sekali menyimpan/mengguna aset yang hilang.
6. 
Sama  ada  seseorang  pegawai difikirkan prima facie bertanggungjawab ke atas kehilangan itu.  Jika ya, nama dan jawatannya.
7. 
Sama ada seseorang pegawai telah ditahan kerja.
8. 
No.  Rujukan dan Tarikh Laporan Polis.

9. 
Langkah-langkah sedia ada untuk mengelakkan kehilangan itu berlaku.
10.
Langkah-langkah  segera   yang  diambil   bagi  mencegah   berulangnya kejadian ini.
11. 
Catatan.
……….………………………. Tandatangan  Ketua Jabatan Nama
:
Jawatan 
:
Tarikh 
: Cop Jabatan   :
Kepada:
……………………………………

……………………………………

(Nama  dan Jawatan Pegawai yang dilantik)


No. Rujukan Fail: Tarikh:

KEW.PA-29
PELANTIKAN JAWATANKUASA  PENYIASAT KEHILANGAN ASET ALIH KERAJAAN
Saya
sebagai
Pegawai
Pengawal
dengan 
ini
melantik 
tuan/puan
sebagai

Pengerusi/Ahli 
Jawatankuasa 
Penyiasat 
untuk 
menyiasat 
kehilangan
…………………………………………………………………………………
(nama 
aset) di.………………………………………………………..........(Kementerian/Jabatan/PTJ) mulai dari tarikh surat ini. (No. Rujukan Laporan Awal ………………………………..)

2. 
Tuan/Puan
adalah 

diberi 
kuasa
untuk 
menjalankan 
siasatan
dengan mendapatkan  maklumat   mengenai  kes  kehilangan  tersebut   daripada   mana-mana pegawai yang  berkenaan. 
Bersama-sama ini disertakan  Laporan  Awal dan  Senarai Tugas Jawatankuasa Penyiasat sebagai panduan.
3. 
Laporan   siasatan  hendaklah   menggunakan   Laporan   Akhir   (KEW.PA-30)
seperti 
yang 
dilampirkan. 
Laporan 
ini
mestilah 
dikembalikan 
sebelum
………………..(tarikh).

Tandatangan 
: …………………………………………

Nama Pegawai Pengawal
: ……………………………………………………………….. Kementerian/Jabatan
: ………………………………………………………………..

s.k. 
Ketua Setiausaha Perbendaharaan Malaysia

KEW.PA-30
LAPORAN  AKHIR KEHILANGAN  ASET ALIH KERAJAAN
Nyatakan:
1.  Keterangan  Aset yang hilang. (a)
Jenis Aset
(b) 
Jenama dan Model
(c) 
Kuantiti
(d) 
Tarikh Perolehan
(e) 
Harga Perolehan Asal

(f) 
Anggaran Nilai Semasa
2.  Perihal Kehilangan

(a) 
Tarikh diketahui
(b) 
Tarikh sebenar berlaku
(c) 
Tempat  kejadian.
(d) 
Bagaimana kehilangan diketahui
(e) 
Bagaimana kehilangan berlaku
3.  Sama ada Laporan Hasil Penyiasatan Polis telah diterima.   Jika ada, sila sertakan.
4.  (a) 
Nama pegawai yang:
(i) 
Secara langsung menjaga aset tersebut. (ii)
Bertanggungjawab sebagai penyelia.
(iii) 
Bertanggungjawab ke atas kehilangan itu.
(b) 
Mengenai setiap pegawai di atas, nyatakan:- (i)
Jawatan hakiki pada masa kehilangan (ii)
Tugasnya (sertakan  senarai tugas)
(iii) 
Taraf Jawatan (sama ada tetap/dalam percubaan/ sementara/
kontrak)
(iv) 
Sama ada ditahan kerja atau digantung kerja. Jika ada nyatakan tarikh kuatkuasa hukuman.
(v) 
Tarikh bersara atau penamatan perkhidmatan
(vi) 
Sama ada pernah  melakukan apa-apa kesalahan dan hukumannya. (Jika ada, berikan butir-butir  ringkas dan rujukannya)
(vii) 
Maklumat lain, jika ada.
5.  Nyatakan  adakah Tatacara  Pengurusan Aset Alih Kerajaan, Arahan Keselamatan Kerajaan atau arahan lain termasuk langkah berjaga-jaga yang tidak dipatuhi atau diikuti. Jika ada nyatakan peraturan atau arahan tersebut.
6.  Apakah langkah-langkah yang telah diambil untuk mencegah  berulangnya kejadian ini.
7.  Rumusan Siasatan

8.  Nyatakan  sama ada surcaj atau tatatertib patut  dikenakan atau tidak dengan memberikan justifikasi.

Tandatangan 
 : 
 ……………………….(Pengerusi) Nama 
:
 ………………………………………….. Jawatan
 :

………………………………………….. Tarikh
 :
 …………………………………………..

Tandatangan 
: ……………………….(Ahli)

Nama 
: 
 ………………………………………….. Jawatan
 : 

………………………………………….. Tarikh
 :
 …………………………………………..

Tandatangan 
: 
……………………….(Ahli)

Nama 
: 
 ………………………………………….. Jawatan
 : 

………………………………………….. Tarikh
 :
 …………………………………………..

9. 
Syor dan Ulasan Pegawai Pengawal :- Syor :
Ulasan:
Tandatangan 
 : Nama 
 : Jawatan 

: Tarikh 
 :
Cop Kementerian/Jabatan:
KEW.PA-31
SIJIL HAPUS  KIRA ASET ALIH KERAJAAN
(diisi oleh Pegawai Aset)
Merujuk 
kelulusan
Perbendaharaan
Bil
…………………………………
bertarikh
………………. Aset  berikut  telah  dihapus  kira  dan  Daftar  Harta  Modal/Inventori berkenaan telah dikemaskini.

	Bil
	Jenis Aset
	No. Pendaftaran

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Tandatangan  Ketua Jabatan 
 : ………………………………………………….. Nama 
: ………………………………………………….. Jawatan
 : ………………………………………………….. Tarikh 
: ………………………………………………….. Cop Kementerian/Jabatan:
KEW.PA-32
LAPORAN  TINDAKAN SURCAJ/TATATERTIB ASET ALIH KERAJAAN
TAHUN………… KEMENTERIAN………………………………………………………….………………………………………………………………………

	Bil.
	Ruj. Kelulusan

Perbendaharaan
	Kementerian/ Jabatan
	Jenis Aset
	Punca
Kehilangan
	Nilai Perolehan Asal (RM)
	Nilai Semasa (RM)
	Tindakan Surcaj
	Tindakan Tatatertib

	
	
	
	
	
	
	
	Amaun
Surcaj (RM)
	Tarikh
Dikenakan
	Jenis

Hukuman
	Tarikh
Dikenakan

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	JUMLAH
	
	
	
	


Tandatangan Pegawai Pengawal        :…………………………………………………………..
     Nama 
:……………………………………………………………….                                   

     Jawatan
 :……………………………………………………………….     

     Tarikh                                                 :……………………………………………………………
�
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